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Program Regionalny seves Polekl Europejski Fundusz Spoteczny

REGULAMIN REKRUTACJI UCZESTNIKOW W PROJEKCIE

numer RPMA.10.02.00-14-9072/17 pt. ,,Kompetencje kluczowe kluczem do kariery.”

§1
Postanowienia ogdlne:

Uzyte w regulaminie sformutowania oznaczaja:

1.
2.

3.

w

9]

Realizator Projektu — EduArt Pawet Mieszkowski, Przgzewo 27, 06-400 Ciechanéw

Partner Projektu — A-Z Consulting Kaszuba Bogustawa ul. Gwardii Ludowej 1/40, 06-400
Ciechandéw

Projekt — projekt pt.: ,Kompetencje kluczowe kluczem do kariery” — realizowanego w ramach
podpisanej pomiedzy Mazowieckg Jednostkg Wdrazania Programoéw Unijnych w Warszawie a
EduArt Pawet Mieszkowski umowy numer RPMA.10.02.00-14-9072/17 o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach Dziatania 10.2 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Kandydat — osoba ubiegajgca sie o zakwalifikowanie do udziatu w projekcie na podstawie
zasad okres$lonych w Regulaminie Rekrutacji;

Uczestnik — Kandydat, ktdry po spetnieniu wszystkich wymogéw okreslonych w Regulaminie
Rekrutacji zostat dopuszczony do udziatu w szkoleniu;

Beneficjent - Osoba zakwalifikowana do otrzymania wsparcia w ramach Projektu.

Biuro Projektu - ul. Gwardii Ludowej 1/40, 06-400 Ciechanéw, email:
kompetencjekluczowe@onet.pl, telefon: 501 618 303, 502 380 213

§2
Ogodlne zatozenia projektu:

Projekt realizowany jest w okresie od 01.07.2018 r. do 31.03.2020 r. i jest skierowany do
0so6b powyzej 25 r.z.,, zamieszkatych lub pracujacych lub uczacych sie na terenie
wojewddztwa mazowieckiego
W Projekcie weZmie udziat i zostanie w nim przeszkolonych 180 osdb, w tym 108 kobiet.
Beneficjenci zostang podzieleni na grupy 12 osobowe.
W ramach projektu zostang zorganizowane 2 kursy dla kazdego uczestnika:

a. kursj. angielskiego w wymiarze 120 godz.

b. kurs komputerowy w wymiarze 90 godz. sktadajgcy sie z 4 zaproponowanych

modutdéw, np.: arkusze kalkulacyjne.

. Na poczatku realizacji projektu wnioskodawca przeprowadzi wraz z trenerami indywidualng

diagnoze potrzeb uczestnikéw:
Cc. test kwalifikacyjny z j. angielskiego pozwalajgcy na wstepne oszacowanie
umiejetnosci jezykowych
d. diagnoze wiedzy, kompetencji czy umiejetnosci w zakresie ICT.

. Osoby, ktére ukonczyty kurs zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie ksztatcenia ustawicznego

w formach pozaszkolnych, beda zdawac¢ egzamin certyfikacyjny TOEIC/TELC lub réwnowazny,
potwierdzajgcy osiggniecie okresSlonego poziomu biegtosci jezykowej oraz egzamin
certyfikacyjnych ECDL lub réwnowazny, potwierdzajgcy kompetencje cyfrowe.

Szkolenia odbywaé sie bedg w dni robocze po potudniu i/lub w weekendy.
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2.

10.

11.
12.

§3
Kryteria uczestnictwa w szkoleniu:

Uczestnikami projektu moga by¢ osoby w wieku powyzej 25 lat zamieszkujace lub pracujace
lub uczace sie na terenie wojewddztwa mazowieckiego.
W projekcie weZzmie udziat minimum:

55 0sbéb z grup najbardziej potrzebujacych, w tym: 33 kobiety, o niskich kwalifikacjach, z

wyksztatceniem na poziomie do ISED 3 witacznie;

10 oséb, w tym 6 kobiet, powyzej 50 roku zycia

91 osdb, w tym 55 kobiet, zamieszkatych obszary wiejskie

109 os6b w wieku 25 do 50 lat,

5 0sdb z niepetnosprawnoscia.

84
Procedura rekrutacyjna:

Rekrutacja prowadzona jest w Biurze Projektu oraz poprzez zgtoszenia elektroniczne, pocztg,
w trybie otwartym, ciggtym, w terminie: 1.07.2018 roku do dnia 01.09.2018 z mozliwoscig
przedtuzenia w przypadku niedostatecznej liczby zgtoszen.
Decydujgcym kryterium dostepu do projektu jest spetnienie wymogdéw formalnych na
podstawie formularza rekrutacyjnego.
Kryteria premiujgce-

[l osoby zamieszkujgce tereny wiejskie — 2 pkt,

[l  osoby z wyksztatceniem maksymalnie sSrednim na poziomie do ISED 3 wiacznie — 2pkt

[l osoby posiadajace orzeczenie o niepetnosprawnosci — 2pkt.
W przypadku tej samej ilosci punktdw w postepowaniu rekrutacyjnym decyduje kolejnosc
zgtoszen (dostarczenie kompletu dokumentéw rekrutacyjnych).
W przypadku braku miejsc osoby chetne do udziatu w Projekcie zostang automatycznie
wpisane na liste rezerwowa.
Dokumenty rekrutacyjne przyjmowane bedy w Biurze Projektu, ewentualnie miejscu
wskazanym przez Realizatora Projektu, od poniedziatku do piatku, w godzinach od 17.15 do
20.00 po uprzednim potwierdzeniu telefonicznym daty i godziny przyjecia dokumentéw.
Mozliwe jest rowniez przestanie dokumentow projektu Pocztg Polskg lub kurierem na adres
Biura Projektu badz przestanie skanu formularza rekrutacyjnego na adres
kompetencjekluczowe@onet.pl
Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z politykg réwnych szans oraz na zasadach
dobrowolnego uczestnictwa.
Etapy rekrutacji:

o Etap | — Dostarczenie dokumentdw rekrutacyjnych,

o Etap Il - Weryfikacja dokumentéw,

o Etap lll = Wybdr kandydatow spetniajgcych warunki uczestnictwa,

o Etap IV —Podpisanie umowy szkoleniowej,

o Etap V- Utworzenie listy rezerwowej,
Wszystkie dokumenty rekrutacyjne sg dostepne w Biurze Projektu i na stronie
www.eduart.edu.pl
O zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie Kandydaci informowani bedg drogg mailowg lub
telefonicznie.
Decyzja Komisji Rekrutacyjnej jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
Uczestnik Projektu po zakwalifikowaniu przez Komisje Rekrutacyjng i wyrazeniu woli udziatu
w Projekcie jest zobowigzany do podpisania Deklaracji uczestnictwa w Projekcie i umowy w
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wyznaczonym terminie, zaakceptowania niniejszego Regulaminu, podpisania zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

13. Kandydat, ktéry nie podpisze Deklaracji uczestnictwa w Projekcie oraz Umowy szkoleniowej i
stosownych oswiadczen, zostanie skreslony z listy, a na jego miejsce zostanie przyjeta osoba
z listy rezerwowej.

14. Ztozone przez Kandydata dokumenty aplikacyjne nie podlegajg zwrotowi. Zgtoszenia
dokonywane bez zachowania postanowien niniejszego Regulaminu Rekrutacji nie beda
przyjmowane ze wzgledu na swoje wady formalne, za$ ztozone dokumenty nie zostang
rozpatrzone.

§5
Prawa i obowiazki uczestnikéw Projektu
1. Uczestnik ma prawo do bezptatnego udziatu w Projekcie, w tym do:
a) otrzymania materiatéw szkoleniowych,
b) optaconych certyfikujgcych egzamindw miedzynarodowych (egzamin poprawkowy
optaca uczestnik)

2. Uczestnik jest zobowigzany do:
a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,
b) regularnego i punktualnego uczestnictwa w zajeciach,
c) udzielania niezbednych informacji do celéw monitoringu Projektu,
d) wypetniania wszelkich dokumentéw zwigzanych z Projektem,
e) niezwtocznego informowania o zmianach danych osobowych i danych kontaktowych
takich jak: adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej, numery telefondw i innych
danych majgcych wptyw na realizacje Projektu,
f) ukonczenia projektu (projekt uznaje sie za ukonczony w momencie uzyskania certyfikatu
potwierdzajgcego uzyskanie zatozonych w projekcie kompetencji).

3. Uczestnik, ktéry nie zda egzaminu certyfikujacego z j. angielskiego lub z komputeréw jest
zobowigzany do powtdrnego przystgpienia do egzaminu na wtasny koszt.

§6
Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie:

1. Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie powinna nastgpic (o ile jest to mozliwe) do 7 dni przed
rozpoczeciem szkolen. Powiadomienie o rezygnacji musi nastgpi¢ w formie pisemnej. Na to
miejsce zostanie zakwalifikowany kolejny uczestnik z listy rezerwowej.

2. W przypadku rezygnacji z udziatu w trakcie trwania projektu, uczestnik zobowigzany jest do
ztozenia pisemnego oswiadczenia okreslajgcego przyczyne rezygnacji oraz pokrycie kosztéow
szkolenia (do rGwnowartosci 100% kosztéw szkolenia przypadajgcych na tego uczestnika).

3. Nie ukonczenie projektu z powodu niezdania egzaminu koncowego i braku gotowosci do
ponownego ztozenia egzaminu na wtasny koszt, skutkowaé bedzie zwrotem kosztéw
szkolenia do réwnowartosci 100% kosztow szkolenia przypadajacych na tego uczestnika.

4. Zwolnienie ze zwrotu kosztdw szkolenia w catosci lub w czesci, moze dotyczy¢ tylko i
wyltgcznie osdb, ktére nie ukonczg szkolenia z powoddow losowych, np. ciezka i dtugotrwata
choroba.



§7
Pozostate:

1. Realizator zastrzega sobie prawo zmiany w Regulaminie badZ wprowadzenia dodatkowych
postanowien.

2. W przypadku zmian dokonanych w Regulaminie badz wprowadzenia dodatkowych
postanowien Realizator niezwtocznie umiesci informacje na tablicy ogtoszen w Biurze
Projektu i na stronie projektu www.eduart.edu.pl.

3. W przypadkach nieujetych w Regulaminie decyzje ostateczng podejmuje Koordynator
Projektu.

4. Beneficjent podpisujac umowe szkoleniowg, oswiadcza ze zapoznat sie i akceptuje Regulamin
rekrutacji.

5. Kandydat podpisujgc formularz rekrutacyjny i deklaracje uczestnictwa oswiadcza, ze zapoznat
sie i akceptuje Regulamin rekrutacji.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem zastosowanie majg obowigzujgce przepisy
prawa krajowego oraz wspélnotowego.

§9
Niniejszy regulamin obowigzuje od 1.07.2018 r. do 31.03.2020 r.



Zatacznik nr 1

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Dane wspdine

Mazowsze.

serce Polski

Formularz zgtoszeniowy uczestnika Projektu

Unia Europejska | »**
Europejski Fundusz Spoteczny %

Lp.

Nazwa

1 Tytut Projektu: Kompetencje kluczowe kluczem do kariery

2 Nr Projektu RPMA.10.02.00-14-9072/17-00

3 Priorytet Inwestycyjny, w ramach ktérego jest realizowany Projekt:
X Edukacja dla rozwoju regionu

4 Dziatanie, w ramach ktdrego jest realizowany Projekt:
10.2 Upowszechnianie kompetencji kluczowych wsréd oséb dorostych

Dane uczestnika projektu, ktéry otrzymuje wsparcie w ramach EFS

Dane uczestnika 1 Imie (Imiona)
2 Nazwisko
3 PESEL
4 Miejsce urodzenia
5 Wyksztatcenie [l podstawowe
[l gimnazjalne
[J ponadgimnazjalne,
zawodowe, $rednie
[] policealne,
pomaturalne
0 wyzsze
Dane kontaktowe 6 Wojewddztwo
7 Powiat
8 Gmina
9 Miejscowosé
10 Ulica
11 Nr budynku
12 Nr lokalu
13 Kod pocztowy
14 Telefon kontaktowy
15 Adres e-mail
Dane dodatkowe 16 Status osoby na rynku pracy w | pracujacy/a
chwili przystgpienia do projektu 1 bezrobotny/a, w tym

O zarejestrowany/aw
urzedzie pracy,

[1 niezarejestrowany/
a w urzedzie pracy

bierny/a zawodowo,

[1 w tym uczacy/a sie




20 | Jedli osoba zaznaczyta, ze jest
pracujyca:
6. petna nazwa instytucji,
7. doktadny adres
zatrudnienia
21 Wykonywany zawod/stanowisko
22 Zatrudnienie w: [0 matym/$rednim
przedsiebiorstwie,
(] duzym
przedsiebiorstwie
[0 administracji rzgdowej
[l administracji
samorzgdowej
[J organizacji
pozarzgdowej
[J na wtasny rachunek
[J inne
23 Przynalezno$¢ do  mniejszosci (] Tak
narodowej/etnicznej, migrant, 7 Nie
osoba obcego pochodzenia
24 Osoba bezdomna Ilub dotknieta 0 Tak
wykluczeniem z dostepu do 7 Nie
mieszkan
25 Posiadanie statusu osoby (] Tak
niepetnosprawnej 7 Nie
26 Osoba przebywajaca w [J Tak
gospodarstwie domowym bez osdb 7 Nie
pracujgcych, w tym: w
gospodarstwie domowym z
dzie¢mi pozostajgcymi na
utrzymaniu
28 Osoba zyjgca w gospodarstwie [J Tak
sktadajagcym sie z jednej osoby Nie
dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu
29 Osoba w innej niekorzystnej Tak
sytuacji spotecznej Nie

Jestem $wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci

karnej

wynikajgcej z art. 297 § 1i 2 Kodeksu karnego

za sktadanie fatszywych oswiadczen,

czytelny podpis uczestnika projektu




E E‘d?ﬁ;‘é‘ffkie Q)alowsze. Unia Europejska

Program Regianalny sarea Polski Europejski Fundusz Spoteczny

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do naboru i ztozeniem formularza rekrutacyjnego do Projektu:
,Kompetencje kluczowe kluczem do kariery” oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz w
odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-

2020:

5. Administratorem moich danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego majgcy
swojg siedzibe przy ul. Jagiellonskiej 26, 03-719 Warszawa.

6. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: iod@miir.gov.pl.

7. Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r. — moje dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020) i bedg przetwarzane na podstawie:

c)

d)

f)

9)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego  wspdélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r.);

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r.);

Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany
informacji miedzy beneficientem, beneficientami a instytucjami zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi;

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdin.
zm.);

Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych
w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014 — 2020 Nr RPPM/12/2015.

8. Moje dane osobowe beda przetwarzane wytgcznie w celu naboru i rekrutacji oraz realizacji
Projektu Kluczowe kwalifikacje kluczem do kariery, w szczegélnosci zarzadzania, kontroli, audytu,
ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach RPO WM 2014-2020,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz zapewnienia realizacji
obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o
podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki spéjnosci w ramach RPO WM 2014-2020,
wspotfinansowanego z EFS. Nastepnie moje dane bedag przetwarzane w celu wypetnienia
obowigzku archiwizacji dokumentow.

Moje dane osobowe bedg powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej - Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie, ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa,
beneficjentowi realizujgcemu projekt - EduArt Pawet Mieszkowski, Przgzewo 27C, 06-400
Ciechandw oraz partnerowi A-Z Consulting Bogustawa Kaszuba, ul. Gwardii Ludowej 1/40, 06-400
Ciechanow oraz podmiotom, ktdre $wiadczg ustugi na jego rzecz, w zwigzku z realizacjg Projektu.

Odbiorca moich danych osobowych beda:

a. instytucje posredniczace;

b. podmioty Swiadczace ustugi na rzecz Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w zwigzku
realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020, w szczegdlnosci podmioty realizujgce badania ewaluacyjne.

c. podmioty Swiadczace ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom
ustug informatycznych).

Takie podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucjg Zarzadzajacg i tylko
zgodnie z jej poleceniami.

Moje dane beda przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasady
trwatosci, az do czasu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw projektowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

Mam prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz
przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie moich danych osobowych jest niezbedne do realizacji ustawowych obowigzkéw 1Z RPO
WM zwigzanych z procesem aplikowania o $rodki unijne i budzetu panstwa oraz realizacji
projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020. Jestem zobowigzany/a do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w powyzszym procesie.

Moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany (nie ma profilowania).

(miejscowosc i data) (czytelny podpis uczestnika projektu)



Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE O REZYGNACJI Z UDZIALU W PROJEKCIE

Ja NIZEJ POAPISANY/@.ntiiiii ittt ete ettt e et e et e e st e e s beesbae e be e beeeabe e baessaeabeesnsbesasaesbaesaseebeessseentensasenns
ZAMIESZKATY/@ oottt e et e et e et e e et e e et e e e et e e e et e e ate e e bt e e enteeeeabreeeearreeeateeeaareeerreeenns
legitymujgcy/a sie dowodem 0sobistym (SEria, NUMET) ....ccveiieueeieiee ettt e e e e
Ao E 101V g T 2= 2 PRSPPI
oswiadczam, ze rezygnuje z udziatu w Projekcie "Kompetencje kluczowe kluczem do kariery"
realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego Osi
Priorytetowej X Edukacja dla Rozwoju Regionu Dziatanie 10.2 Upowszechnianie kompetencji
kluczowych u oséb dorostych wspétfinansowanym przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Jednoczesnie informuje, ze przyczyng mojej rezygnacji z udziatu w Projekcie

jest:

Ponadto oswiadczam, iz w/w powody rezygnacji nie byty mi znane w momencie rozpoczecia udziatu
w Projekcie oraz ze zapoznatem/tam sie z zasadami rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie, zawartymi

w Regulaminie rekrutacji w projekcie ,,Kompetencje kluczowe kluczem do kariery".

(miejscowosé i data) (podpis)



